
 

Mijn NN Zakelijk  

Werknemer uit dienst melden 
 

Via het werkgeversportaal Mijn NN Zakelijk meld je snel één of meerdere werknemers uit dienst.  

 
Eén werknemer uit dienst melden 

✓ Log in op Mijn NN Zakelijk en kies in de navigatiebalk voor Werknemers. 
 

 
✓ Selecteer de werknemer waar je de wijziging voor door wil voeren.  
 

 
 

 

 

 



✓ Kies in Acties voor de optie Uit dienst melden.  

✓ Je vult de datum uit dienst in. Dit de eerste dag dat de werknemer niet meer in dienst is.  

✓ Klik op Mutatie verwerken.  
 

 
 

✓ Je krijgt direct de melding dat de wijziging is ontvangen.   
 

 
 
Meerdere werknemers uit dienst melden  

✓ Log in op Mijn NN Zakelijk en kies in de navigatiebalk voor Werknemers. 

✓ Kies in Acties voor de optie Meerdere werknemers uit dienst melden.  
 

 



 

✓ Kies in Acties voor de optie Meerdere werknemers uit dienst melden.  

✓ Het is mogelijk om een bestand te downloaden, aanpassingen te doen en direct weer te uploaden. 
Met deze manier van werken herkent portaal jou bestand direct en verloopt het proces het snelst. 
 

 
 

✓ Kies je voor het downloaden van het bestand? Dan wordt het bestand automatisch in de map 
Downloads geplaatst.  

 

 
 

✓ In dit bestand vul je de lege kolommen met de juiste gegevens.  
 

 
 

 

 

 



 

✓ Kies dan voor uploaden en klik op Verwerken. 
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